Erklarungen flr das Bearbeiten der SC Sinzing Homepage

In dieser Anleitung wird erklart, wie einige Bereiche der Website des SC Sinzing bearbeitet
werden kdnnen. Es werden mehrere Szenarien vorgestellt und erldutert. Bitte lesen Sie sich
zuerst das jeweilige Szenario grundlich durch, um Missverstandnisse und Fehler zu vermeiden.
Wenn Sie mit Bedacht vorgehen, kdnnen Sie |hre Abteilungsseite bearbeiten und Unterseiten
nach lhrem Belieben gestalten. Generell brauchen Sie keine Angst zu haben grof3e Fehler zu
verursachen, da fast alle Anderungen riickgangig gemacht werden kénnen. AuRerdem ist von
Administratoren ersichtlich wer wann was verandert oder geldscht hat. Bitte lesen Sie sich
unbedingt die Ersten Schritte durch, bevor Sie mit dem Bearbeiten der Seite beginnen.
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Erste Schritte

Erste Schritte: Login

Um mit der Bearbeitung lhrer Seite beginnen zu kénnen, mussen Sie sich zunachst im Backend
(Einstellungsubersicht der Website) einloggen. Hierfur mussen Sie folgenden Link aufrufen:

http://sportclub-sinzing.de/admin

Wenn Sie die Loginseite sehen, geben Sie Ihren Benutzernamen und |hr Passwort ein.
Sie werden nun ins Backend weitergeleitet, in dem Sie Ihre Anderungen vornehmen kénnen.

Erste Schritte: EinfuUhrung

Sie befinden sich nun im Backend im Navigationsreiter ,Dashboard”. Auf der linken Seite finden
Sie weitere, fur Sie wichtige Navigationspunkte rot umrahmt. Rechts oben sehen Sie ihren
Benutzernamen. Wenn Sie mit der Maus darUberfahren, kénnen Sie sich ausloggen, oder Ihr
Profil bearbeiten. Auf der ,Dashboard”-Seite selbst finden Sie Neuigkeiten, welche die SC Sinzing
Website oder Wordpress betreffen. Wordpress ist ein CMS (Content Management System)
mithilfe dessen die Website erstellt wurde. Sehen Sie sich ruhig um und machen Sie sich mit dem
Interface vertraut.

Erste Schritte: Avia-Layout-Architekt

Wechseln Sie in den Navigationspunkt ,Seiten” und klicken Sie auf Ihre Seite. Nun sind Sie in der
Bearbeitungsansicht, in der Sie das Erscheinungsbild der von Ihnen ausgewahlten Seite
bearbeiten kdnnen. Klicken Sie auf ,Erweiterter Layout-Editor” um den Avia-Layout-Architekt zu
offnen. Mit diesem Layout-Architekt sollten Sie sich vertraut machen. Sehen Sie sich die bereits
eingestellten Inhalte an oder klicken Sie sich durch die vorhandenen Elemente um sich einen
Uberblick zu verschaffen.

Elemente

Der Avia-Layout-Architekt bietet eine Vielzahl von vordefinierten Elementen. Mit diesen
Elementen I3sst sich das Erscheinungsbild einer Seite verandern. Allerdings mussen einige
Herangehensweisen beachtet werden. Jedes Element kann per Drag&Drop (also mit gedruckter
Maustaste ziehen) im Layout-Architekten verschoben werden. AuBerdem kann jedes Element
bearbeitet, kopiert und geléscht werden. Entweder klicken Sie ein Element an, dann wird dieses
am Ende (also ganz unten) in den Layout-Architekten eingefligt, oder Sie halten die linke
Maustaste gedruckt und ziehen das Element an die gewunschte Stelle.

e Layout-Elemente sind Strukturelemente. Mit ihnen lasst sich bestimmen, wie der Inhalt
(also die Inhalts- und Media-Elemente) angezeigt werden. Normalerweise legt man zuerst
die Layout-Elemente an und figt dann die Inhaltselemente in die Layout-Elemente ein.
Das heil3t, dass jedes Inhalts-Element in einem Layout-Element liegen sollte. Eine
Uberschrift, die Gber die gesamte Seitenbreite reichen soll, muss also in einem Layout-
Element,1/1” liegen. Wenn ein Text mit einem Bild daneben angezeigt werden soll, muss
man also zwei Layout-Elemente erstellen. Z.B. zwei ,1/2" Elemente oder ,1/3" und ,2/3", je
nachdem wie das Verhéltnis von Bild zu Text sein soll.

e Inhalts-Elemente sind vordefinierte Elemente, die es ermoglichen Texte, Uberschriften,
Tabellen und vieles mehr in die Seite zu integrieren. Jedes Inhalts-Element ist anders,
sodass Sie die verschiedenen Einstellungsmoglichkeiten selbst erforschen muissen. Sehen
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Sie sich bereits vorhandenen Inhalts-Elemente an, spielen und probieren Sie mit den
Elementen herum oder lesen Sie weiter in dieser Dokumentation, um weitere
Informationen zu erhalten.

e Media-Elemente verhalten sich sehr dhnlich wie Inhalts-Elemente. Hier gilt fur Sie das
gleiche Prinzip: Trial and error

Wichtig: )
Die vorgefertigte Struktur der Abteilungsseite soll eingehalten werden, um das
Erscheinungsbild der SC Sinzing Homepage nicht zu stéren. Folgende Punkte sollen also in
dieser Reihenfolge auf der Abteilungshauptseite vorhanden sein:

e Titelbild (falls vorhanden)
e Name der Abteilung

e Kontakt mit Tabelle

e Trainingszeiten mit Tabelle
e Sportanlagen

Der Name der Abteilung sollte z.B. ein Inhalts-Element vom Typ “Spezielle Uberschrift”
sein, mit den Eigenschaften:

e Uberschrift-Typ: H2
e Uberschriften-Stil: Modern (links)

Wenn Sie sich nicht sicher sind, welche Eigenschaften Sie verwenden sollen, um ein
einheitliches Gesamtbild zu erreichen, sehen Sie sich am Besten vergleichbare, bereits
erstellte Inhalts-Elemente an.
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Bearbeiten Ihrer (Haupt-) Abteilungsseite

Andern von Tabellen (z.B. Kontakt & Trainingszeiten)

e Wechseln Sie in die Seitenansicht (siehe dazu: Erstellen und Einflgen einer neuen Seite,
Punkt 1 und 2)

e Klicken Sie auf ,Erweiterter Layout-Editor”, falls Sie in diesen noch nicht gewechselt
haben. Sie befinden sich im , Erweiterten Layout-Editor”, wenn unter dem blauen Button
unter dem Seitentitel , Avia-Layout-Architekt” steht.

e Klicken Sie auf die Tabelle, die Sie bearbeiten mdchten. Wenn auf ihrer Abteilungsseite
beispielsweise die Kontakttabelle unter der Uberschrift ,Kontakt” steht, dann mussen Sie
auch im Layout Architekt auf die Tabelle unter ,Kontakt” klicken. Grundsatzlich spiegelt
der Layout-Architekt die Seitenstruktur wieder.

Avia Layout Architekt

Layous Elemente | Inhalts Elemente  Media Elemente [i]

1 1z 13 23 144 34 s 25 35 a5 Farb-Sektion Grid Row
Vorlagen | B
<ind>E
Tischtennis
Kontakt
= x

Hier klicken

Trainingszelten

e Jetzt 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster der zuvor angeklickten Tabelle. Hier haben Sie
mehrere Moglichkeiten die Tabelle zu bearbeiten oder zu erweitern (beachten Sie Grafik
nach diesem Abschnitt!):

o Mit einem Klick auf eine Tabellenzelle kdnnen Sie deren Inhalt bearbeiten (1).
Bitte lesen Sie dazu die Tipps unter diesem Absatz!

o Hier (2) kdnnen Sie Tabellenspalten und -zeilen hinzufligen

o Hier (3) Kénnen Sie Tabellenspalten und -zeilen entfernen

o Mitden blauen Pfeilen (4) kdnnen Sie Zeilen und Spalten nach unten, oben, rechts
oder links verschieben
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o Klicken Sie auf ,Speichern”(5) um lhre Anderungen zu speichern, ansonsten gehen sie
verloren. Falls Sie beispielsweise eine Spalte ausversehen geldscht haben, dann schliel3en
Sie das Bearbeitungsfenster ohne zu speichern, dann speichern Sie keine Anderungen.

e Nach dem Beenden der Tabellenbearbeitung kehren Sie automatisch wieder auf den
Layout Architekt zurtick. Um den Bearbeitungsprozess abzuschlieRRen, klicken Sie auf
L+Aktualisieren” (blauer Button, oben rechts)

Tabelle e

Tabellen-Architekt Tabellen-Zeile hinzufigen | Tabellen-Spalte hinzufigen
Legen Sie zundchst Spalten und Zeilen an, wahlen Sie den Verwendungszweck und figen Sie anschlieBend Inhalte =in

4 | b Standard-Spalte EI 4 | b Standard-Spalte B 4| ¥ | Standard-Spalte B 4 | b Standard-Spalte EI

: Uberschriften-Zzile B Funktion Mame Telefon Email
: Standard-Zeile B Abtellungsleiter Matthias Beer 0941 32077 tischtennis@sportelub-sinzing.de
2 Standard Zeile B stellv, Abt.-Leiter Roland Kade

2 Standard Zeile Jugendwart Dr. Bernhard Krause o

Als Daten-Tabelle nutzen EI Tabellen-Verwendung
Nutzen Sie die Tabelle um tabellarische Daten- oder Preisoptionen anzuzeigen. (Preistabellen sind lediglich

auffalliger gestaltet)

v

O=—=

Tipps
Wenn Sie eine Emailadresse bearbeiten mdchten, missen Sie ein paar Dinge beachten. Der
Inhalt einer Zelle, in der eine Emailadresse stehen soll, muss folgendermalien aussehen:

[ <a href="mailto:tischtennis@sportclub-sinzing.de">tischtennis@sportclub-sinzing.de</a> ]

Diese Syntax muss genau eingehalten werden, damit eine Emailadresse anklickbar ist und bei
einem Klick ein Emailprogramm gedéffnet wird. Nach mailto steht die Emailadresse, an die eine

sichtbar ist und angezeigt wird. Zur Verdeutlichung:

[ <a href="mailto:tischtennis@sportclub-sinzing.de">Das ist ein Text</a> ]

Hier wirde in der Tabellenzelle auf der Website nicht tischtennis@sportclub-sinzing.de stehen,
sondern Das ist ein Test. Wenn jemand auf Das ist ein Test klickt, schreibt er aber trotzdem eine
Email an tischtennis@sportclub-sinzing.de.

Wenn Sie also eine Emailadresse dndern, beachten Sie immer die tatsachliche
Emailadresse und den dazu angezeigten Text.
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Hochladen von Dateien (PDF/Word)

e Um eine Datei hochzuladen wechseln Sie in den MenUpunkt ,,Medien” und klicken oben
rechts auf ,Datei hinzufiigen”

e Nun klicken Sie auf ,Datei auswahlen”, suchen die gewlUnschte Datei auf Ihrem PC und
bestatigen mit ,6ffnen”. Nun wird |hre Datei hochgeladen und erscheint unter dem
gestrichelten Kasten, in dem Sie bereits auf ,,Datei auswahlen” geklickt haben

e Wenn die Datei fertig hochgeladen wurde, klicken Sie auf ,bearbeiten”

e Sie gelangen auf eine Detailansicht der soeben hochgeladenen Datei, auf der Sie rechts
im Kasten ,Speichern” unter ,Datei-URL" den Dateilink finden.

Verlinken

In der folgenden Erklarung wird davon ausgegangen, dass Sie einen Dateilink erstellt haben
oder einen anderen Link erstellt und notiert/kopiert haben.

In Textblécken

e Offnen Sie den zu bearbeitenden Textblock im Avia-Layout-Architekt durch anklicken

e Schreiben Sie lhren Text (zum Beispiel: Das ist ein Test)

e Markieren Sie den Textabschnitt, der als Link hervorgehoben werden soll (z.B: Test) und
klicken Sie in der Symbolleiste Uber dem Texteingabefeld auf das ,Link einfligen/andern”
Symbol

¢ Nun 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie bei URL den Dateilink eingeben. Das Titelfeld ist
optional und was Sie dort eingeben wird nur dann angezeigt, wenn man mit der Maus
Uber den Link fahrt.

e Klicken Sie danach auf ,Link einfigen”, dann ,Speichern” und letztendlich ,Aktualisieren”
um die Anderungen auf der Website sichtbar zu machen und sie zu speichern.
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Text-Block

Inhalt Colors

Inhalt
Geben Sie Inhalte fur den Textblock ein

05 Dateien hinzufiigen

Visuell = Text
B I = = £ ¢« — E E =R EB A~ =
Absatz v U = i = ﬁ L Link einfiigen/andern e
jeden Mittwoch um 17:30 Uhr
Nordic Walking Treff

Treffpunkt: Sportplatz/Spertgelinde

£

In Buttons

Klicken Sie im Layout-Architekt auf den zu bearbeitenden Button
Es 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster des Buttons, in dem Sie unter dem zweiten Punkt
von oben (,Button Link”) mit der Einstellung ,Manuell festlegen” den Dateilink angeben

kénnen.

Nach Bearbeitung wie immer ,Speichern” und , Aktualisieren” nicht vergessen!
In Tabellen

e Wenn Sie in einer Tabellenzelle einen Link angeben wollen, mussen Sie ahnlich wie bei
Emails einen kleinen HTML-code schreiben. Wie Sie grundsatzlich eine Tabellenzelle

bearbeiten und wie Sie dorthin gelangen finden Sie im Abschnitt Andern von Tabellen
(z.B. Kontakt & Trainingszeiten).

Wir gehen davon aus, dass Sie in eine Zelle folgenden Text eintragen mochten: Das ist ein

Test. Damit Test ein Link wird und klickbar ist missen Sie den Inhalt der Zelle
folgendermal3en bearbeiten:

[ Das ist ein <a href="Dateilink">Test</a>

Dem Emaillink sehr ahnlich, ist Test der Text, der angezeigt wird. Als Dateilink mussen Sie z.B.
folgendes eintragen: http://wordpress.sportclub-sinzing.de/wp-content/uploads/2014/12/SC_Sinzing_Doku.pdf
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Ein fertiges Beispiel kdnnte folgendermalien aussehen:

Hier finden Sie die Dokumentation: <a href="http://wordpress.sportclub-sinzing.de/wp-
content/uploads/2014/12/SC_Sinzing_Doku.pdf ">Dokumentation Sinzing</a>
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Erstellen und Einflgen einer neuen Seite

e Zunachst wechseln Sie in die Seitenansicht (1), in der alle Seiten angezeigt werden die Sie
bearbeiten kdnnen(1.1). Im Normalfall ist das zunachst eine Seite, namlich lhre
Abteilungsseite (hier: Abteilung Tischtennis)

¢ Dann klicken Sie auf ,Erstellen” links oben (2), um eine neue Seite zu erstellen

& Sportclub Sinzing == MNeu

& Dashboard Seiten Erstellen

n M
sd Medien 1 Seite in den Papierkorb verschoben. Widerrufen

B Seiten
. Mein Beitrag: Alle | Verdffentlichte Papierkorb
Alle Seiten
Aktion wahlen v | Ubernehmen Alle Daten v Au
(1 Titel
[0 — Tischtennis | Ubergeordnete Seite: Abteilungen - nicht ver

[] Titel

e Jetzt sehen Sie eine neue Seite, der Sie einen Titel geben mussen (1) (hier: Galerie).

e AuBerdem mussen Sie unter ,Eltern” der Seite eine Ubergeordnete Seite zuweisen (2).
Weisen Sie immer lhre Abteilungsseite als Ubergeordnete zu (hier im Beispiel wird die
neue Galerieseite der Tischtennisabteilung zugewiesen)! Tun Sie dies nicht, wird Ihre Seite
an falscher Stelle oder gar nicht angezeigt!

e Jetzt mUssen Sie die Seite noch veroffentlichen (3), sodass sie auf der Website erscheint.

® @ sportclubsinzing 4 Neu willkommen, abt-tischtennis
Optionen jilfe

Sjlosbes Neue Seite erstellen

7 Medien

Galerie‘ verbffentlichen

W seiten E . ” . . N
Permalink: b A 5.5 -sinzing.de/galerie Bearbeiten | Seite ansehen Speichern e
Alle Seften Erweiterter Layout-Editor
¢ Status: Entwurf Bearbeiten
Erstellen
€ Dateien hinzufogen p— - <® sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
& Profil — T e 5 [ sofort versffentiichen Bearbeiten
B I = £ ¢ —- = = = = B o
© men o
In Papierkos 3 Veroffentlichen
Attribute
Eltern o
Tischtennis v
Template
standardtemplate v
Reihenfolge
0
= Benétigst du Hilfe? Klicke auf di
Worteranzahl: 0 Entwurf wurde um 18:33:20 Uhr gespeichers. e SR e SR

Reglsterkarte "Hilfe” in der rechten
oberen Ecke des Bildschirms.
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¢ Wenn alles geklappt hat, musste jetzt, wenn Sie Ihre Abteilungsseite besuchen, auf der
rechten Seite in der Sidebar-Navigation Ihre neue Seite auftauchen.
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Beitrage

Erstellen eines Neuigkeiten Beitrags
Wechseln Sie in den Reiter "Beitrage" und klicken Sie auf "Erstellen".

ordPress 4.1 ist verfughar! Bitte benachrichtige den Administrator.

T
eitrage
—— Neuen Beitrag erstellen
i Titel hier eingeben o
8y medien

1. Hier kdnnen Sie einen Titel eingeben

2. Hier kénnen Sie den Beitrag verfassen. Uber dem Texteingabefeld finden Sie einige
Einstellungsmoglichkeiten um den Text zu formatieren

3. WICHTIG Hier muss Ihre Abteilung als Kategorie ausgewahlt werden, damit der Eintrag an
der richtigen Stelle angezeigt werden kann

. Mit "Veroéffentlichen" speichern und veréffentlichen Sie Ihren Beitrag

5. Ein Beitragsbild kdnnen Sie am unteren Ende der Seitenleiste mit "Beitragsbild festlegen"
hinzuflgen. Dieses Beitragsbild dient einerseits als Vorschau fur den von lhnen erstellten
Beitrag und steht andererseits in der Beitragsansicht groR3 tber lhrem Text. Verwenden Sie
diese Méglichkeit um einen Beitrag mit einem Bild zu versehen.

Wenn alles funktioniert hat finden Sie Ihren Beitrag unter "Beitrage" auf der linken Seite.
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Beitrage anzeigen

T T O e TCeTT

FulBball Junioren

Permalink: http://wordpress.sportclub-sinzing.de/abteilungen/fussball-junioren | Bearbeiten

ErE

Avia Layout Architekt ’I

Layout Elemente | Inhalts Elemente | Media Elemente

Separstor{ | Spezielle

Text-Block Whitespace Uberschrift Icon Liste
Blog
Akkordeon Promo-Box | Kontaktformu — Beiwrdge
33

Fullwidth Kunden Animated
SubMenu | Catelogue || Empfehlungei| Numbers
-

m”n

Icon Bax

Magazine

Animated
Countdown

Seite ansehen

Fullwidth Inhales-

Icon Button Burtton Slider
Portfolio

Raster Masonry Team-Mitgliec Tabelle

||
Benutzerdefir
Widget Area || Kommentare | Code Block

3

Kurzlink anzeigen

Erzeugt eine Shideshow

d bestehend aus
Eintragen

Eintrége-
Prozessbalker Slider
Vorlagen | B3

Eintrage-Slider

Verdffentlichen 4

Vorschau der Anderungen

9 status: Versffentlicht Bearbeiten

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

@ Revisionen: 35 Anzeigen

ﬂl Veréffentlicht am: 20. November 1

2014 06:02 Bearbeiten

In Papierkorb legen Altualisieren

Attribute A
Eltern

Abteilungen
Template

Standardtemplate
Reihenfolge

0

Bendtigst du Hilfe? Klicke auf die

Registerkarte "Hilfe" in der rechten
oberen Ecke des Bildschirms.

Wenn Sie einen Beitrag erstellt haben, kénnen Sie diesen auf Ihren Seiten anzeigen.

e Um dies zu tun gehen Sie auf die jeweilige Seite und wahlen "Bearbeiten".

e Hier klicken Sie auf "Inhalts-Elemente" (1) und ziehen einen "Eintrage-Slider"(2) in das
gewUlnschte Layout-Element.

e Danach klicken Sie auf den Slider (3) und wahlen bei diesem lhre Abteilung als Kategorie
aus. Danach speichern Sie Ihre Anderungen wieder mit "Aktualisieren" (4).
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Bilder und Titelbilder

Bilder hochladen und hinzufugen

¢ Um eine Bild hochzuladen wechseln Sie in den MenUpunkt ,Medien” und klicken oben
rechts auf ,Datei hinzufiigen”

e Nun klicken Sie auf ,Datei auswahlen”, suchen die gewlnschte Datei auf Ihrem PC und
bestatigen mit ,6ffnen”. Nun wird |hre Datei hochgeladen und erscheint unter dem
gestrichelten Kasten, in dem Sie bereits auf ,Datei auswahlen” geklickt haben

¢ Wenn die Datei fertig hochgeladen wurde, klicken Sie auf ,bearbeiten”

e Hier kdnnen Sie das Bild zusatzlich bearbeiten. Sie sollten auf jeden Fall einen passenden
Titel, Beschriftung und Alternativtext eingeben.

Ihre Bilder werden dann gespeichert und sind beim bearbeiten von Seiten verfugbar. Sie mussen
sich nicht um die Grél3e des Bildes kimmern, da diese beim Hochladen automatisch angepasst
wird.

Titelbild einer Seite hinzufugen/bearbeiten

T @ sportciubsinzing

@ Dashboard

# Beirage

O Medien

& seien

;
[l ve m: 20. November

Attribute

Alle Seiten
L
Eitern

Abteilungen

Template

Standardtemplate

Gestaltung

Sidebar Einstellungen

e Um ein Titelbild hinzuzufiigen klicken Sie auf "Layout Elemente" (1) und ziehen Sie eine
"Farb-Sektion" (2) noch vor den Titel Ihrer Seite. (Falls Sie ein bereits vorhandenes
Titelbild bearbeiten mdchten, Uberspringen Sie diesen Punkt)

e Dann konnen Sie bei dieser auf "Sektion bearbeiten" (3) klicken.

e Es offnet sich ein neues Fenster und Sie nun das Bild auswahlen kdnnen indem Sie auf
"Bild einfugen" klicken und entweder ein neues Bild hochladen oder ein bereits
vorhandenes aus der "Mediathek" wahlen. Achten Sie hierbei darauf, dass Sie die GroRRe
"Titelbild einer Seite 1200x400" unter "Dateianhang Anzeigeeinstellung" auf der rechten
Seite auswahlen nachdem Sie das Bild ausgewahlt haben und bevor Sie auf "Einfigen"
klicken.

e Jetzt missen Sie nur noch auf "Aktualisieren" (4) klicken, um die Anderungen zu speichern
und zu Ubernehmen.
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